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Der Master-Studiengang Mediation und Konfliktmanagement 

der Europa-Universität Viadrina sucht ab dem 

 

01.03.2025 befristet 

eine*n Studentische*n Beschäftigte*n 
(10 - 15h / Woche) 

 

Die Ausschreibung richtet sich an Studierende aller Fakultäten.   

  

Zu Ihren Aufgaben gehören  

  

- Projektmanagement sowie die Erstellung und Überarbeitung von Dokumentationen  

- (Internet-)Recherchen und Mitwirkung an der Öffentlichkeitsarbeit  

- Betreuung von Teilnehmer:innen- und Interessent:innen   

- Anlage und Pflege von Datenbanken und der Lernplattform Moodle, Pflege der Webseite des 

Studiengangs (Nutzung des Content-Management-Systems der Uni)  

- Unterstützung administrativer und büroorganisatorischer Tätigkeiten -  Vor- und 

Nachbereitung von Seminaren  

  

Ihr Profil umfasst  

  

- Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Flexibilität und Kreativität sowie gute Selbstorganisation  

- freundliches, sicheres Auftreten (auch am Telefon) und Freude an Teamarbeit  

- sehr sicherer Umgang mit moderner Bürokommunikation (Microsoft Office, Moodle, ...) und der 

deutschen Rechtschreibung  

- gute Englisch-Kenntnisse  

- Vorkenntnisse im Bereich Mediation und Konfliktmanagement sind hilfreich, aber nicht 

notwendig.  

  

Der Arbeitsort ist Frankfurt (Oder). Die Anwesenheit der Studentischen Hilfskraft bei den 

Blockseminaren des Master-Studiengangs Mediation in Frankfurt (Oder) ist zur Vor- und Nachbereitung 
erforderlich. Die wöchentlichen Arbeitszeiten sind nach Absprache flexibel zu gestalten.   

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, ggf. Referenzen) richten 

Sie bitte per Email als ein pdf-Dokument bis zum 24. Januar 2025 an   

 master-mediation@europa-uni.de.  
 
Gern stehen wir unter den genannten Kontaktdaten auch für Rückfragen zur Verfügung.  


