
 
Stellenausschreibung  

  
An der Stiftung Europa-Universität Viadrina im Zentrum für Strategie und Entwicklung (ZSE) ist ab dem 

1. Februar 2025 bis 31.Dezember 2025 im Bereich Nord- und Lateinamerika die Stelle eines/einer  

 

Studentischen Beschäftigten (w/m/d/x) (SHK/WHK)  
 

mit 8 Std./Woche zu besetzen.  

  

Zu Ihren Aufgaben gehören:  

• Recherche Tätigkeiten zu Partneruniversitäten  

• Recherche Tätigkeiten zu Projekte sowohl in Amerika, als auch außerhalb Europa  

• Allgemeine Unterstützung der Projektkoordination  

• Mitbetreuung internationaler Studierende und Gastwissenschaftler  

• Unterstützung bei der Erstellung eines Betreuungsprogramms für internationale Gäste (z.B. 

Abholung, Exkursionen, Campus/Stadt Führungen)  

• Pflege der Homepage sowie spezifischer Informationsmaterialien für die Amerika Programme  

• Bearbeitung von E-Mail-Anfragen und einfache Übersetzungsarbeit  

  

Ihr Profil umfasst:  

• Organisationstalent, ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie interkulturelle Kompetenz  

 Flexibilität und Belastbarkeit  

• Eigenständiges Arbeiten  

• Projektmanagementerfahrung erwünscht   

• Erfahrung in Adobe InDesign, Canva und im Content-Management-System (CMS) erwünscht  

• Sehr gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse  

• Englisch-, Spanisch- und/oder Polnischkenntnisse sind erwünscht  

• Auslandserfahrung erwünscht  

  

Wir bieten Ihnen:  

• Arbeiten und Leben an einer lebendigen Universität mit internationalem Profil  

• einen stetigen interdisziplinären Austausch, vor allem im nord- und lateinamerikanischem Raum  

• eine familienfreundliche Hochschule mit flexiblen Arbeitszeiten  

  

Bewerber/-innen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung und Befähigung vorrangig berücksichtigt. 

Bitte weisen Sie auf eine Behinderung ggf. bereits in der Bewerbung hin.  

  

Ihre Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Anschreiben, Zeugniskopien und den üblichen Unterlagen 

richten Sie bitte an:   

  

Europa-Universität Viadrina  

Viadrina Internationale Angelegenheiten  

Claudia Casiano  

Grosse Scharrnstraße 59  

15230 Frankfurt (Oder)  

  

oder per E-Mail an: casiano@europa-uni.de bis zum 31.Dezember.2024. 

 

Falls Sie die Rücksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen wünschen, bitten wir um Beilage eines 

ausreichend frankierten Rückumschlages.   

  

Vorstellungsgespräche werden voraussichtlich am 6. und 10.Januar.2025 stattfinden.   


